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Linee guida sulla ripartizione dei costi per i servizi forniti da terzi

1. Informazioni generali...........ccccceeeeeeieciiiieeieeeees
2. Servizi/ spese gratuiti........cccocoeeeiiieiiiniien e
3. Eventuali servizi/spese di terzi a carico delle sezioni
4. APPrOVAZIONE .....ceeiiiiieee e

1. Informazioni generali

In linea di massima vale quanto segue: le spese o i servizi forniti da terzi come ad esempio Stampfli,
Microsoft, ecc. per questioni riguardanti una specifica sezione, vengono fatturati direttamente dal fornitore
alla sezione stessa o addebitati da labmed alla sezione.

2. Servizi | spese gratuiti - I'elenco non é esaustivo

Elenchi dei membri (Excel), etichette con
indirizzi

Nessun costo per la sezione (coperto dalla quota
forfettaria di sezione di CHF 3.00/membro)

Amministrazione dei membri, compresa la
fatturazione e la contabilita

Nessun costo per la sezione (coperto dalla quota
forfettaria di sezione di CHF 3.00/membro)

Creare l'indirizzo e-mail della sezione

Nessun costo per la sezione

Office365 Business Licenza base

Nessun costo per la sezione

Pubblicazione sull’agenda del sito internet
www.labmed.ch

Nessun costo per la sezione

Aggiornamenti sul sito www.labmed.ch

Nessun costo per la sezione

Materiale PR

Nessuna spesa di spedizione postale per la sezione
(eccetto la spedizione tramite corriere o fornitore di
servizi di trasporto).

Statuti; le sezioni preparano gli statuti secondo
le specifiche

Nessun costo per la sezione se gli statuti devono
essere solo revisionati.

Se la segreteria si occupa dell'elaborazione degli
statuti, le spese saranno a carico delle sezioni.

Richieste generali riguardanti I'Associazione

Nessun costo per la sezione
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3. Eventuali servizi/spese di terzi a carico delle sezioni - I'elenco non é esaustivo

Parte che emette fattura

Richieste di supporto per la pagina di
sezione sul sito o backend Typo 3 (modifica
dei contenuti, messaggi di errore, supporto
in generale)

A spese della Sezione

Stampfli o labmed a seconda che
la fattura venga inviata
direttamente alla Sezione o a
labmed. In questo caso, labmed
trasmettera la fattura.

| messaggi di errore dopo un
aggiornamento generale di
www.labmed.ch. non verranno
addebitati.

Modificare, eliminare o creare un nuovo sito
internet per la sezione, URL

A spese della Sezione

Stampfli o labmed a seconda che
la fattura venga inviata
direttamente alla Sezione o a
labmed. In questo caso, labmed
trasmettera la fattura.

Creare/eliminare I'utente del login Backend
Typo 3 o problemi di login/accesso

A spese della Sezione

Stampfli o labmed a seconda che
la fattura venga inviata
direttamente alla Sezione o a
labmed. In questo caso, labmed
trasmettera la fattura.

Supporto per l'indirizzo di posta della
sezione (collegamento Outlook/cellulare
privato, account bloccato, password
dimenticata e altro)

A spese della Sezione

labmed si avvale del supporto
della societa Netwolk.

Cancelleria, buste con il logo della sezione

A spese della Sezione

Di norma, ogni sezione &
responsabile della propria
cancelleria e delle proprie buste.

Non sono disponibili carta e buste
con il logo dell'Associazione.

Gadget per eventi di sezione (non materiale
dell'associazione PR)

A spese della Sezione

Fornitore

Partizipazione PR a dei eventi o a corsi di
formazioni di sezione (stand labmed)

A spese della Sezione

labmed fattura le spese secondo il
regolamento spese (stand labmed
diurno)

Elaborare il rapporto annuale della sezione
per LABMAG in base alle specifiche per la
pubblicazione (accorciare, creare un codice
QR, adattare i caratteri e le dimensioni,
convertire le tabelle, convertire in Word)

A spese della Sezione

labmed fattura la spesa
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label e-log per un evento della sezione

A spese della Sezione

labmed fattura I'applicazione del
label

Pubblicazioni (annunci, eventi, articoli e
altro) su LABMAG

Secondo le schede
informative in parte a
carico della sezione

Stampfli

4. Approvazione

Effettuata dal Comitato centrale in data 15.01.2024

sostituisce la versione 24.08.2023
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